ARCHIVES DEPARTEMENTALES DE LA HAUTE-MARNE

BORDEREAU D'ELIMINATION N°                         

	DESIGNATION DU SERVICE :  

ADRESSE : 

CORRESPONDANT ARCHIVES OU

REDACTEUR DU BORDEREAU : 
Tél. : 

Poste :

Date de la demande : 

Métrage linéaire total : 


1. Visa obligatoire : lorsqu’un service ou un organisme situé dans le département de la Haute-Marne souhaite éliminer des documents d’archives publiques, dépourvus d’utilité administrative, d’intérêt historique ou scientifique, il devra en soumettre la liste au visa du directeur des Archives départementales de la Haute-Marne (articles L.212-2, L. 212-3, R.212-14 et R. 212-51 du code du Patrimoine).

2. Procédure : Le présent bordereau sera établi en 3 exemplaires dûment signés et datés. Si la nature confidentielle des dossiers exige leur incinération, merci de bien vouloir le préciser. Après examen, le directeur des Archives départementales revêt de son visa, pour accord, un des trois exemplaires qui sera retourné au chef du service concerné. En cas d’incertitude, des informations complémentaires seront demandées. Ce n’est qu’après avoir obtenu le visa réglementaire qu’il est possible d’éliminer matériellement les documents.

Comment rédiger le bordereau : préciser la typologie des documents, l’objet, les dates extrêmes, le métrage linéaire (ou le nombre de boites en mentionnant la largeur, ou le poids). Des précisions peuvent être apportées dans la colonne « Observations ».

3. Elimination : Aucune destruction ne peut avoir lieu avant le retour du bordereau visé. Cette opération est à la charge du service éliminant, qui peut faire appel à une entreprise spécialisée, agréée pour la destruction d’archives publiques, et dans le respect de la confidentialité des documents. La destruction doit se faire par dénaturation (déchiquetage, broyage, incinération) et un procès-verbal de destruction intégrale des documents doit être établi à l’issue de l’opération et conservé par le service. 
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Fait à__________________________, le_______________________

Suppression autorisée

Vu, Elisabeth CHARRON, 









Le Chef du Service éliminant,

Directrice des Archives départementales de la Haute-Marne
